
 LISTA DE COTEJO PARA INVESTIGACIÓN 
 

INTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN ANDRÉS TUXTLA 
CARRERA: INGENIERIA EN GESTIÓN EMPRESARIAL 

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 
Nombre(s) del alumno(s): 
COPETE CATEMAXCA MARÍA DE LAS NIEVES 

Firma del alumno(s): 

Producto: 
Investigación Unidad I 

Nombre del Proyecto: 
Proceso de Instalación de 
Aspel COI 

Fecha: 
3 / Marzo /2023 

Asignatura: 
TALLER DE FINANZAS Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL 

Grupo: 
807 - B 

Semestre: 
OCTAVO 

Nombre del Docente: 
MTI Lorenzo de Jesús Organista Oliveros 

Firma del Docente: 

 

INSTRUCCIONES 
Revisar las actividades que se solicitan y marque en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en caso contrario 

marque “NO”. En la columna OBSERVACIONES indicaciones que puedan ayudar al alumno a saber cuáles son las 
condiciones no cumplidas, si fuese necesario. 

Valor del 
reactivo 

Características a cumplir (Reactivo) CUMPLE OBSERVACIONES 
SI NO  

1% 
Presentación. El trabajo cumple con los requisitos de : 

a. Buena presentación X   

1% b. No tiene faltas de ortografía X   
1% c. Mismo formato (letra arial 14, títulos con negritas) X   
1% d. Misma calidad de hoja e impresión X   
1% e. Maneja el lenguaje técnico apropiado X   

2% 
Introducción y Objetivo. La introducción y el objetivo dan una idea 
clara del contenido del trabajo, motivando al lector a continuar con 
su lectura y revisión. 

X   

5% 
Sustento Teórico. Presenta un panorama general del tema a 
desarrollar y lo sustenta con referencias bibliográficas y cita 
correctamente a los autores. 

X   

2% 
Desarrollo.  Sigue una metodología y sustenta todos los pasos que 
se realizaron al aplicar los conocimientos obtenidos, es analítico y 
bien ordenado. 

X   

2% 
Resultados. Cumplió totalmente con el objetivo esperado, tiene 
aplicaciones concretas. X   

2% 
Conclusiones.  Las conclusiones son claras y acordes con el objetivo 
esperado. 

X   

2% Responsabilidad. Entregó el reporte en la fecha y hora señalada. X   

20% CALIFICACIÓN: 20% 
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INTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN ANDRES TUXTLA 
CARRERA: INGENIERIA INFORMATICA 

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACION 

Nombre(s) del alumno(s): Copete Catemaxca María de las Nieves Firma del alumno(s): 

Producto: Unidad 1 Nombre del Proyecto: 
Investigación 

Fecha:03-03-2023 

Asignatura: Taller de Finanzas y 
Gestión Empresarial 

Grupo: 807- B Semestre: octavo 

Nombre del Docente: 
MTI Lorenzo de Jesús Organista Oliveros 

Firma del Docente: 

 

 
INSTRUCCIONES 

Revisar las actividades que se solicitan y marque en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en caso contrario 
marque “NO”. En la columna OBSERVACIONES indicaciones que puedan ayudar al alumno a saber cuáles son las 

condiciones no cumplidas, si fuese necesario. 

Valor del 
reactivo 

Características a cumplir (Reactivo) CUMPLE OBSERVACIONES 
SI NO  

1% Presentación. El trabajo cumple con los requisitos de : 
a. Buena presentación 

   

1% b. No tiene faltas de ortografía    

1% c. Mismo formato (letra arial 14, títulos con negritas)    

1% d. Misma calidad de hoja e impresión    

1% e. Maneja el lenguaje técnico apropiado    

2% Introducción y Objetivo. La introducción y el objetivo dan una idea 
clara del contenido del trabajo, motivando al lector a continuar con 
su lectura y revisión. 

   

5% Sustento Teórico. Presenta un panorama general del tema a 
desarrollar y lo sustenta con referencias bibliográficas y cita 
correctamente a los autores. 

   

2% Desarrollo. Sigue una metodología y sustenta todos los pasos que 
se realizaron al aplicar los conocimientos obtenidos, es analítico y 
bien ordenado. 

   

2% Resultados. Cumplió totalmente con el objetivo esperado, tiene 
aplicaciones concretas. 

   

2% Conclusiones. Las conclusiones son claras y acordes con el objetivo 
esperado. 

   

2% Responsabilidad. Entregó el reporte en la fecha y hora señalada.    

20% CALIFICACIÓN:  

 

 

LISTA DE COTEJO PARA INVESTIGACION 



INTRODUCCION  

 

En la presenta investigación tendra como tema Aspel COI, será el primero de tres 

programas que conforman la suite de Aspel como lo son , SAE, NOI y COI este 

último es especialmente para contabilidad  el cual se trabajara en el presente 

semestre, pero antes conoceremos que ASPEL-COI para Windows es un sistema 

diseñado para capturar, procesar y actualizar la información contable de la empresa 

de manera segura y confiable, además permite controlar los activos de la empresa 

a través del cálculo, control y pronóstico de depreciación, revalorización de activos 

y seguimiento de su depreciación. También obtiene informes y gráficos avanzados 

e interactúa con otros sistemas en la línea ASPEL para una gestión automatizada.   

 

OBJETIVO 

 

Sera proporcionar los conocimientos necesarios para manejar las herramientas 

principales de los sistemas integrales de ASPEL, que permitirán: instalar, configurar, 

manejar e imprimir reportes propios.  

 

SUSTENTO TEÓRICO  

Mantendrá la información contable actualizada y con tecnología de punta, ya que 

es el sistema líder en México, y además le brindará diversos elementos para facilitar 

el control, cálculo y seguimiento de las obligaciones relacionadas con flat tasa de 

impuesto empresarial (IETU), además, mediante la captura de registros contables, 

el sistema genera un registro que contiene información de una Declaración de 

Información de Operación (DIOT) de un tercero en preparación para la carga masiva 

requerida por el SAT. 

 

 

 



ASPEL COI 

 

 Es el Sistema de Contabilidad Integral que procesa, integra y mantiene actualizada 

la información contable y fiscal de la empresa en forma segura y confiable. Con 

Aspel COI puedes procesar, integrar y mantener actualizada la información contable 

y fiscal de la empresa con seguridad y confiabilidad además de cumplir con 

diferentes especificaciones y funciones para el manejo de la contabilidad electrónica 

1.3, gracias a las disposiciones fiscales vigentes por lo tanto proporciona diversos 

reportes, documentos y gráficas que permiten evaluar el estado financiero de las 

organizaciones.  

BENEFICIOS 

- Mantienes tu contabilidad actualizada gracias a la automatización con el 

registro contable. 

- Conoce el estatus financiero por medio de los reportes que el sistema arroja 

automáticamente. 

- Cumple con las disposiciones fiscales para el manejo de la contabilidad 

electrónica de forma más simple. 

- Controla los gastos, ingresos y presupuestos de cada entidad, en diferentes 

monedas, permitiendo también un riguroso y eficaz control de los recursos. 

- Identifica automáticamente los montos de los impuestos IVA e ISR (y sus 

retenciones) generando en cualquier momento: 

• La declaración Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT) lista 

para la carga batch. 

• La manifestación mensual de IVA e ISR, entre otras. 

• La declaración anual de personas físicas y morales. 

- Controlar y llevar un seguimiento del presupuesto asignado a cada cuenta o 

departamento. 

 

 



REQUERIMIENTOS DE INSTALACIÓN DE ASPEL COI 

Asegúrese de que su administrador de redes o asesor de cómputo lea este 

documento antes de solicitarnos el servicio de instalación. 

Requerimientos Mínimos para instalaciones en RED 

1. Software (sistema operativo) 

Servidores: 

▪ Windows 10 Professional o superior 

▪ Windows 2016 Server con último Service Pack 

▪ Configuración de Red con IP’s internas FIJAS 

Estaciones de trabajo: 

▪ Windows 10 Professional o superior 

▪ Configuración de Red con IP’s internas FIJAS 

2. Hardware (procesador, memoria, espacio en disco duro) 

Servidores: 

▪ 32 (x32) ó 64 (x64) bits Procesador con 2.8 Ghz o superior 

▪ Memoria RAM 8 Gb o más 

▪ 8 Gb disponibles en disco duro 

Estaciones de trabajo: 

▪ 32 (x32) ó 64 (x64) bits Procesador con 2.8 Ghz o superior 

▪ Memoria RAM 6 Gb o más 

▪ 6 Gb disponibles en disco duro 

Requerimientos Mínimos para instalaciones en 1 solo equipo 

1. Software (sistema operativo) 

Equipo PC: 

▪ Windows 10 Professional o superior 



2. Hardware (procesador, memoria, espacio en disco duro) 

Equipo PC: 

▪ 32 (x32) ó 64 (x64) bits Procesador con 2.8 Ghz o superior 

▪ Memoria RAM 6 Gb o más 

▪ 6 Gb disponibles en disco duro 

Compatibilidad: 

- Los sistemas Aspel son compatibles con los sistemas operativos y con la 

suite de Microsoft Office de 32 bits y 64 bits, deben ser originales y estar 

activados. 

- Para instalaciones en red a partir de 2 usuarios o más el servidor debe estar 

dedicado. Para 6 usuarios o más el sistema operativo del servidor debe ser 

Windows Server 2016 o superior. 

- Los sistemas operativos deben ser versiones en ESPAÑOL o deben estar 

configurados con los parámetros regionales en ESPAÑOL. 

- Las versiones Windows Starter o Home o N o Single Language o Server NT 

o Server 2003 o 2008 NO se recomiendan para instalaciones en RED. No 

ofrecemos garantía en ellos. 

- Las REDES INALAMBRICAS no se recomiendan como plataforma de 

comunicación, a menos que la instalación garantice una señal continua (sin 

intermitencias). GelCo no ofrece garantía en instalaciones realizadas sobre 

redes inalámbricas 

 

 

 

 

 

 



PROCESO DE INSTALACIÓN DE ASPEL COI 

1.Se abre la aplicación para "instalar" 

 

 

2. Aparece la pantalla de Bienvenidos se le da "siguiente" 

 



3. Se le da "aceptar" a los términos de licencia 

 

 

4. Le daremos click a "Local o servidor>>  

 

 



5. Forma de instalación; se le da click a la "Instalación tipica (recomendada)"  

 

6. Una vez este instalado se le seleccionara el método a utilizar para Activia el 

sistema; Se le oprime al botón "Activación del sistema" 

 

 

 



7. Se le indica el número de serie y el código de activación del sistema. 

 

 

8. Después de a ver colocado los códigos de licencia se abrirá una nueva pestaña 

donde se registrarán los " Datos de registro del Cliente"  

 

 



 

9. Luego de a ver llenado todos los campos de los "Datos de Registro de Clientes" 

nos aparecerá una pestaña con el "Resumen de la Información" 

 

 

 

 



10. Después del "Resumen de la Información": se le da click en "Activar" donde se 

verificará la activación "validando el uso del sistema" para después dar click en 

"Finalizar" 

 

11. Para finalizar la instalación se abrirá la pestaña de "Bienvenidos al asistente 

Aspel COI" listo para usar  

 



CONCLUSIÓN 

En base a los conocimientos que se han obtenido hasta el momento podemos 

concluir que el programa de Aspel COI y de gran utilidad para las actividades 

contables y fiscales para cierto tipo de empresa ya que como vimos en la clase 

anterior que hay una lista de estas donde en su mayoría son las más comunes. Pará 

comprender el manejo de programas informáticos contables es fundamental y le 

ayudará a ser competitivo en el mercado laboral, así como puede ayudar a reducir 

el tiempo de trabajo en un 90% y ganar un 100% de precisión en el cálculo y manejo 

de la información financiera, mejorando su eficiencia en el trabajo frente a lo que 

puede hacer manualmente o incluso en una hoja de cálculo. En cuanto a su proceso 

de instalación es muy fácil de instalarlo por si mismo ya que no tomo mucho tiempo 

para que quede listo para iniciar con las actividades.   



 GUÍA DE OBSERVACIÓN PARA RESOLUCIÓN DE EJERCICIOS PRÁCTICOS 

 

NOMBRE DE LA ASIGNATURA: TALLER DE FINANZAS Y GESTION EMPRESARIAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD: ASPECTOS GENERALES DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

ALUMNO: COPETE CATEMAXCA MARÍA DE LAS NIEVES 

 

INSTRUCCIONES 

Revisar los documentos o actividades que se solicitan y marque en los apartados “SI” cuando la 

evidencia a evaluar se cumple; en caso contrario marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES” 

ocúpela cuando tenga que hacer comentarios referentes a lo observado. 

Valor 

del 

reactivo 

Características a cumplir (Reactivo) CUMPLE OBSERVACIONES 

Si NO 

8% ¿Identifico el problema planteado? X   

4% ¿Identifico los datos de entrada del problema? X   

4% ¿Identifico los datos de salida del problema? X   

8% 
¿Generó la solución del problema en forma clara y 

comprensible (orden)? 
X   

12% 
¿Elaboró el programa respetando la sintaxis del 

lenguaje de programación (orden)? 
X   

4% 
Comprobó los resultados esperados a través de 

pruebas de escritorio? 
X   

40% CALIFICACIÓN: 40% 
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1.- Entramos en la aplicación, nos pedira una clave de acceso solo daremos click 

en aceptar. 

 

2.-En el apartado de bienvenida dar click en “siguiente”  

 



3.-En asistente para la configuración de Aspel COI se selecciona “crear una nueva 

base de datos” después se da click en continuar. 

 

4.-En iniciar una contabilidad en el apartado de periodo queda en “enero” y en el 

de ejercicio poner “2017” después dar click en aceptar.  

 



5.-En el apartado de catálogo de moneda dar click en “aceptar”

  

6.-Aparecera una pregunta en la cual se dará click en “si”

 



 

7.-De nuevo aparecerá otra pregunta en la cual se volverá a dar click en “si”

 

8.-En el catálogo de cuentas seleccionar “catalago estándar general” y dar click en 

aceptar.

 



9.-En el apartado de administrador de periodos dar doble click en “enero”

 

10.- Catálogo de cuentas aparece todos los datos del periodo de enero del 2017. 

 



11.- Dar click en respaldar luego “restaurar respaldo” 

12.-En direccion del destino dar click en “?” , en nombre del usuario poner le un  

nombre al archivo

 



13.-Seleccionar carpeta donde quedara guardado y dar click en aceptar

 
14.-En su equipo explorar el archivo y ver que el respalgo se guardo 

correctamente.

 



15.- Entrar en el apartado de cuentas despues dar click en catalago de cuentas y 

en activo circulate se agregan cuentas de bancos, se selecciona una selda y se le 

da agregar en este caso en descripccion se pone el nombre del banco se 

selecciona el tipo de cuenta que es de se “acumulativa/detalle” dar click en aceptar 

y asi sucesivamente .







16.-Una ves agregada las cuentas de banco dar click en polizas, y seleccionar el 

tipo de poliza que se realice. En el apartado de todas las polizas dar clien 

dependiendo si es un de “Diario, Ingresos y Egresos”. 

 

 

 



17.- Para agregar el numero de la cuenta,dar clic en la lupa y después de a ver 

agregado todas las cuentas solicitada se le dará clic en grabar para 

guardar el proceso. 

 

 

 

 



18.- Una vez se finalicé el proceso de selección de las cuentas y la colocación de 

las cantidad en el apartado de "debe" y "haber" se generará el estado de 

resultados









19.- El estado de resultados o Balance general lo podremos generar dando click 

en los apartamentos que están ubicados en la barra de herramientas

 

 

 

 

 



20.- Después de que cargue la ventana con los valores del estado de resultados o 

Balance general se oprime "guardar" para generar el documento en PDF 

 



EMPRESA INVÁLIDA, S.A. DE C.V.

Dirección:

Población:SAN ANDRES TUXTLA Cédula:

-      -Reg. fed.JUAN DE LA LUZ DE LA ENQUEZ

Balance general a Ene/17

Cuenta
Mes

Dic/16Ene/17 %

ACTIVO
Activo circulante

CAJA 80,067.20 0.00 100.00

BANCOS 5,599.12 0.00 100.00

INVERSIONES EN VALORES 0.00 0.00 0.00

CLIENTES 11,924.00 0.00 100.00

ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 0.00 0.00 0.00

DOCUMENTOS POR COBRAR 0.00 0.00 0.00

DEUDORES DIVERSOS 0.00 0.00 0.00

IMPUESTOS A FAVOR 0.00 0.00 0.00

INVENTARIOS 0.00 0.00 0.00

IMPUESTOS ACREDITABLES 71.73 0.00 100.00

IMPUESTOS POR ACREDITAR 6,247.59 0.00 100.00

PAGOS ANTICIPADOS 5,000.00 0.00 100.00

ACTIVO CORRIENTE -1,000.00 0.00 100.00

ANTICIPOS DE IMPUESTOS 0.00 0.00 0.00

Total de Activo circulante 107,909.64 0.00 100.00

Activo no circulante

PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO 73,017.24 0.00 100.00

DEPRECIACION 0.00 0.00 0.00

PATENTES Y MARCAS 0.00 0.00 0.00

GASTOS DE INSTALACION 0.00 0.00 0.00

AMORTIZACION DE GASTOS DIFERIDOS 0.00 0.00 0.00

DEPOSITOS EN GARANTIA 0.00 0.00 0.00

Total de Activo no circulante 73,017.24 0.00 100.00

Total de activo 180,926.88 0.00 100.00

Usuario: |  Fecha y hora: 20/04/2023 13:03 1Pág.ADMINISTRADOR



EMPRESA INVÁLIDA, S.A. DE C.V.

Dirección:

Población:SAN ANDRES TUXTLA Cédula:

-      -Reg. fed.JUAN DE LA LUZ DE LA ENQUEZ

Cuenta
Mes

Dic/16Ene/17 %

PASIVO Y CAPITAL CONTABLE
Pasivo a corto plazo

PROVEEDORES 1,914.00 0.00 100.00

CAJA 50,000.00 0.00 100.00

DOCUMENTOS POR PAGAR 0.00 0.00 0.00

IMPUESTOS Y DERECHOS POR PAGAR 5,976.00 0.00 100.00

IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES RETENIDOS 0.00 0.00 0.00

PROVISION DE NOMINA 0.00 0.00 0.00

PROVISION DE CONTRIBUCIONES POR PAGAR 0.00 0.00 0.00

IMPUESTOS TRASLADADOS COBRADOS 0.00 0.00 0.00

IMPUESTOS TRASLADADOS POR COBRAR 0.00 0.00 0.00

ANTICIPOS DE CLIENTES 0.00 0.00 0.00

Total de Pasivo a corto plazo 57,890.00 0.00 100.00

Pasivo a largo plazo

CREDITOS HIPOTECARIOS 0.00 0.00 0.00

Total de Pasivo a largo plazo 0.00 0.00 0.00

Capital contable

CAPITAL CONTABLE 150,000.00 0.00 100.00

RESERVA LEGAL 0.00 0.00 0.00

RESERVA PARA REINVERSION 0.00 0.00 0.00

RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES 0.00 0.00 0.00

RESULTADO DEL EJERCICIO 0.00 0.00 0.00

RESULTADO DEL PERIODO -26,963.12 0.00 100.00

Total de Capital contable 123,036.88 0.00 100.00

Total de pasivo y capital 180,926.88 0.00 100.00

Usuario: |  Fecha y hora: 20/04/2023 13:03 2Pág.ADMINISTRADOR



EMPRESA INVÁLIDA, S.A. DE C.V.

Dirección:

JUAN DE LA LUZ DE LA ENQUEZ

Población:SAN ANDRES TUXTLA Cédula:

-      -Reg. fed.JUAN DE LA LUZ DE LA ENQUEZ

Estado de resultados a Ene/17

Este mes % de las ventas Acum. este mes % de las ventas

Ingresos
VENTAS 10,350.00 113.77113.7710,350.00

DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS 1,252.80 13.7713.771,252.80

9,097.20 100.00Total de Ingresos 100.009,097.20

Costos
COSTO DE VENTAS 0.00 0.000.000.00

0.00 0.00Costo total 0.000.00

Utilidad bruta 9,097.20 100.00100.009,097.20

Gastos generales
GASTOS DE VENTA 33,775.84 371.28371.2833,775.84

GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 2,284.48 25.1125.112,284.48

DEPRECIACION DE PLANTA Y EQUIPO 0.00 0.000.000.00

AMORTIZACION DE GASTOS DIFERIDOS 0.00 0.000.000.00

36,060.32 396.39Total de Gastos generales 396.3936,060.32

Utilidad de operación -26,963.12 -296.39-296.39-26,963.12

Otros Ingresos y Gastos
PRODUCTOS FINANCIEROS 0.00 0.000.000.00

GASTOS FINANCIEROS 0.00 0.000.000.00

OTROS PRODUCTOS 0.00 0.000.000.00

OTROS GASTOS 0.00 0.000.000.00

0.00 0.00Total de Otros Ingresos y Gastos 0.000.00

Impuestos
IMPUESTO SOBRE LA RENTA 0.00 0.000.000.00

PTU 0.00 0.000.000.00

0.00 0.00Total de Impuestos 0.000.00

Utilidad neta -26,963.12 -296.39-296.39-26,963.12

Usuario: |  Fecha y hora: 20/04/2023 13:00 1Pág.ADMINISTRADOR






