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INTRODUCCIÓN 
 

La informática es una actividad que hoy en día, y cada vez más, está presente en 

casi todos los sectores de la actividad económica. 

La informática es la ciencia que estudia el tratamiento automático de la 

información en computadoras, dispositivos electrónicos y sistemas informáticos; es 

también la rama de la Ingeniería que estudia el hardware, las redes de datos y el 

software necesarios para tratar información de forma automática.  

Aunque nos pueda parecer una definición muy abstracta, es seguro que sabemos 

mucho más de Informática de lo que creemos. 

La información que continuación se presenta tiene la principal finalidad de dar a 

conocer al lector la importancia de la informática en el campo de la Administración, 

de igual manera tener conocimiento de la base de la informática, abordando temas 

como, Hardware, Software, sistemas operativos, etc.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



IMPORTANCIA DE LA INFORMÁTICA EN LA ADMINISTRACIÓN 

EN GENERAL 
 

La informática juega un papel muy importante, ya que es una herramienta para 

pensar, ver y relacionar las cosas con el objetivo de obtener un cambio el cual 

brinda a la empresa metas espectaculares; es un excelente medio para hacer 

las cosas más sencillas, sin que exista la necesidad de manuales. 

El uso de la informática transforma la administración de los recursos en una 

tarea sencilla y de fácil ejecución al grado de automatizarlas totalmente. 

Para la administración, la informática constituye una herramienta de gran 

importancia para la realización de sus actividades cotidianas ya que atajes de 

ella puede crear una base de datos útil para proyectar hacia el futuro y corregir 

las anomalías del presente. 

Con la ayuda de la informática, el administrador podrá diseñar un sistema de 

control automatizado, integrado a un sistema accesible para todos los que 

forman la organización, generando una base de datos capaz se ser leída en 

cualquier lenguaje, es decir que sea leído por igual, tanto un contador, un 

administrador, gerente, directivos o cualquier mando operativo. 

La clave de la informática dentro de la administración es encontrar una base de 

datos que todos puedan acceder sin dificultades, capaz se ser nutrida por todos 

los integrantes de la organización, la cual pueda traducir los datos en un 

lenguaje funcional, es decir, que todos puedan entender, ya sean idiomas o 

lenguajes científicos diferentes teniendo en si misma capacidad de descodificar 

y traducir información. Que sean por sí misma un sistema de autocontrol 

computarizado 

La informática y la computación actualmente son áreas de estudio y profesiones 

de enorme importancia debido a la globalización y a que la tecnología se ha 

convertido en parte de nuestra vida cotidiana. La informática en administración, 

al igual que en muchas otras áreas, facilita las tareas de muchos empleados y el 

crecimiento de las empresas. 

Los avances de la tecnología han conllevado a que el administrador pueda 

ejecutar su trabajo en forma eficaz, a la vez que disminuye costos y optimiza 

recursos. La principal función de la informática en administración es la 

simplificación de tareas haciendo las labores más sencillas y suprimiendo pasos 

que no son necesarios. Es por ello que se ha convertido en una herramienta de 

gran importancia para esta área y de esta manera ahondemos un poco más sobre 

este interesante tema. 

El uso de la informática transforma la administración de los recursos en una tarea 
sencilla y de fácil ejecución al grado de automatizarlas totalmente. 



Para la administración, la informática constituye una herramienta de gran 
importancia para la realización de sus actividades cotidianas ya que atajes de ella 
puede crear una base de datos útil para proyectar hacia el futuro y corregir las 
anomalías del presente. 

Con la ayuda de la informática, el administrador podrá diseñar un sistema de control 
automatizado, integrado a un sistema accesible para todos los que forman la 
organización, generando una base de datos capaz se ser leída en cualquier 
lenguaje, es decir que sea leído por igual, tanto un contador, un administrador, 
gerente, directivos o cualquier mando operativo. 

Concepto de administración. Se puede conceptuar a la administración como el 

esfuerzo humano coordinado para obtener la optimización de los todos los 

recursos a través del proceso administrativo, a fin de lograr los objetivos 

constitucionales.  

La importancia de la administración radica en que es trascendente en la vida del 

hombre, porque es imprescindible para el adecuado funcionamiento de cualquier 

organismo social, pues simplifica el trabajo para lograr mayor productividad, 

rapidez y efectividad. Incluso en la vida diaria es necesaria la administración. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONCLUSIÓN  
 

Tomando esto en cuenta entonces podemos decir que la relación que guarda la 
administración es muy cercana ya que ordena la información de todas las áreas que 
compone una organización, la vuelve más ágil al tenerla ordenada y almacenada 
correctamente, la sistematiza. La administración actual requiere de respuestas 
rápidas en todas sus áreas para poder satisfacer los requerimientos de los clientes 
(tanto internos como externos).  

Es entonces cuando la informática entra actuando en estas áreas de trabajo, ya que 
esta herramienta nos apoya mucho, pues controla informes, gráficas, formulas, 
diplomas, escritos, vídeos, etc., es una herramienta que nos hace el trabajo más 
fácil y cómodo para un mejor rendimiento académico y laboral.  

La informática es la ciencia que estudia el tratamiento automático de la información 
en computadoras, estas a su vez,  han transformado el mundo de los negocios ya 
que se consideran esenciales para enfrentar el reto de la globalización, hoy en día 
los negocios deben de producir bienes y servicios de alta calidad a bajo costo y sin 
las computadoras, esto sería prácticamente imposible, debido a que nos 
proporcionan la información precisa y actual que se requiere para tomar las 
decisiones correctas. 

En cualquier empresa es muy utilizada sin importa el giro de la empresa ya que con 
la informática llevamos desde una hoja de Excel con fórmulas o gráficas, hasta un 
escrito, una lista del personal y sus funciones u hoja de cálculo para inventarios, 
producto, compras, ventas, etc. 

Finalmente, una servidora les agradece haber leído este trabajo con fines 
específicos planteados en la introducción de este. Esperando sea de muy buena 
utilidad, ya que fue elaborado a base de investigación documentada y referenciada, 
y con la responsabilidad y esfuerzo que todo trabajo bien elaborado conlleva. 
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