
GUIA DE OBSERVACIÓN PARA ENTREVISTA 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO  SUPERIOR DE SAN ANDRÉS 

TUXTLA 
NOMBRE DEL CURSO: SISTEMAS DE 
INFORMACIÒN DE LA MERCADOTECNIA 

NOMBRE DEL DOCENTE: MCA. MARÍA DEL CARMEN 

DAVID MIROS 

TEMA: FUNDAMENTOS DE LOS 

SISTEMAS DE INFORMACIÒN 

OBJETIVO DE LA PRÁCTICA: Entrevistar ejecutivos del área de mercadotecnia del entorno. 
DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 

NOMBRE DE LOS ALUMNOS: 

1.- ______________________. 

2.- ______________________. 

3.- ______________________. 

4.- ______________________. 

5.- ______________________. 

NO. DE CONTROL: 

1.- _________. 

2.- _________. 

3.- _________. 

4.- _________. 

5.- _________. 

FIRMA DEL ALUMNO: 

1.- ______________________ 

2.- ______________________ 

3.- ______________________ 

4.- ______________________ 

5.- ______________________ 

 

INSTRUCCIONES DE APLICACIÓN 
 

Revisar los documentos o actividades que se solicitan y marque con una X en los 
apartados “SI” cuando la evidencia a evaluar se cumple; en caso contrario marque “NO”. 
En la columna “OBSERVACIONES” ocúpela cuando tenga que hacer comentarios 
referentes a lo observado.  

VALOR DEL 
REACTIVO 

CARACTERÍSTICA A CUMPLIR 

(REACTIVO) 

CUMPLE 
OBSERVACIONES 

 

SI NO 

5%  Romper el hielo 
   

5% 
 

 Preparar la entrevista 
 

   

5% 
 Tratar de hacer la 

entrevista en lugar de 
contestar preguntas 

   

5% 
 Dar una imagen confiable  

al entrevistado, sin llegar a 
ser su amigo 

   

5% 
 No olvidar que la estrella  

de la entrevista es el 
entrevistado 

   

5% 
 No interrumpir al 

entrevistado 
   

5% 
 Escuchar    

5% 
 Saber callar    

5% 
 Encadenar preguntas por 

temas 
   

5% 
 Entregar la entrevista a 

tiempo 
   



  

50% CALIFICACIÓN 
   

 

 



LISTA DE COTEJO (Participación individual) 

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACION 

Nombre del alumno David de Jesús Pérez Chiguil Firma del Alumno 

Asignatura 
Sistema de Información de la Mercadotecnia 

Período 
Febrero-Julio 2023 

Nombre del Proyecto o Producto Fecha 

Nombre del Docente. 
María del Carmen David Miros 

Firma del Docente 

 

INSTRUCCIONES 
Revisar los documentos o actividades que se solicitan y marque en los apartados “SI” cuando la 
evidencia a evaluar se cumpla, en caso contrario marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES”, 
se ocupe a cuando tenga que hacer comentarios referentes a lo observado. 
 

CARACTERÍSTICAS A CUMPLIR 
INTERVENCION INDIVIDUAL 

VALOR 
20% 

CUMPLE  

SI NO 

 
Escucha, sin interrumpir 3% 3%   
Prepara sus intervenciones 3% 3%   
Es congruente en lo que expresa 3% 3%   

Fluidez Oral  3% 3%   
Improvisa intervenciones 4% 4%   

Participa activamente 4% 4%   

Total  20%   
 

 



 

LISTA DE COTEJO PARA VOCABULARIO 
 

DATOS GENERALES 

Nombre del(a) alumno(a): Emmanuel Baxin Chiguil 

GRUPO: 605-A CARRERA: LIC. EN ADMINISTRACION 

 

 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN ANDRÉS TUXTLA NOMBRE DE LA MATERIA: SISTEMAS 

DE LA INFORMACION DE LA 

MERCADOTECNIA NOMBRE DEL DOCENTE: MCA. MARÍA DEL CARMEN DAVID 

MIROS 

FIRMA DEL DOCENTE 

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
VOCABULARIO EN QUIZLET 

FECHA: MARZO 2021 PERIODO ESCOLAR:FEBRERO-JULIO 2023 

INSTRUCCIONES DE APLICACIÓN 

Revisar las actividades que se solicitan y marque con una X en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en caso 

contrario marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES” escriba indicaciones que puedan ayudar al alumno a saber 

cuáles son las condiciones no cumplidas, si fuese necesario. 

 
VALOR DEL 
REACTIVO 

30% 

 
CARACTERÍSTICA A CUMPLIR 

(REACTIVO) 

 

CUMPLE  
OBSERVACIONES 

SI NO 

 
 

 
Presentación El trabajo cumple con los 

requisitos de: 

   

 

5%  
a. Buena presentación 

 

5 % 
  

 

5% 
 

b Ortografía 
 

5% 
  

 

5% 
c. Descripción cinco definiciones y diseño 

de la propia 

 

5% 
  

 

5% 
 

d. Citar fuentes de información 
 

5% 
  

 

5% 
 

e. Estar documentado 
 

5% 
  

 
5% 

f. Responsabilidad Entregó la investigación 

documental en la fecha y hora señalada. 

 
5% 

  

 

30% 
 
CALIFICACIÓN 

30% 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


