
 

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS 

PRODUCCIÓN 

2 UNIDAD 

ALUMNO: ZETINA ÁVILA JULIO CESAR 

LISTA DE COTEJO PARA ACTIVIDAD LÚDICA: 

SOPA DE LETRAS  
 

INSTITUTO   TECNOLÒGICO    SUPERIOR   DE: SAN ANDRES 

TUXTLA 

ASIGNATÙRA. 

PRODUCCIÓN 
GRUPO. 505A 

NOMBRE  DEL DOCENTE: ING. YARI DE LA LUZ ALFARO CARVAJAL FECHA: 

NOMBRE  DE  (LOS)  ALUMNO  (S):  ZETINA ÁVILA JULIO CESAR UNIDAD No.2 

 
TEMA: ACTIVIDAD LÚDICA, SOPA DE LETRAS Y 

VÍDEO. 

 

INSTRUCCIÒN 

Revisar  los documentos  o actividades  que  se solicitan  y marque  en los apartados  “SI”  cuando  la 

evidencia     a    evaluar     se    cumple;     en    caso    contrario     marque     “NO”.    En    la    columna 

“OBSERVACIONES”   ocúpela cuando tenga que hacer comentarios  referentes  a lo observado. 
 

VALOR  DEL 

REACTIVO 

%PLANEADO 

 CUMPLE  
 

OBSERVACIONES 
CARACTERÍSTICA A CUMPLIR  (REACTIVO)  

SI NO %REAL 

5 Incluye datos generales para ingresar a 

Educaplay: Nombre, Apellido o número de 

control. 

    SI                    

5 Puntualidad en la realización de las 

actividades. 

   SI                    

5 Cumplió con el tiempo establecido 

para realizar la sopa de letras. 

   SI                    

3 Utilizo hasta 2 intentos para realizar la 

actividad de sopa de letras. 

   SI                    

5 Cumplió con el tiempo establecido 

para ver el video y dar respuesta a 

los cuestionamientos. 

  SI                    

3 Analizo el vídeo de principio a fin.   SI                    



 
 

 

ACTIVIDAD REALIZADA EN EDUCAPLAY, ENTREGADA EN CLASSROOM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 Utilizo hasta 2 intentos para realizar la 

actividad del vídeo. 

                 SI                                                    

  2 Incluyo como respuestas mayúsculas y 

minúsculas. 

                 SI                                                    

 

30% 
 

Calificación.                  SI                                                    



 

LISTA DE COTEJO PARA MAPA CONCEPTUAL 

INSTITUTO  TECNOLÒGICO   SUPERIOR  DE SAN ANDRES TUXTLA ASIGNATÙRA: PRODUCCIÓN 

NOMBRE DEL DOCENTE: ING. YARI DE LA LUZ ALFARO CARVAJAL GRUPO:  505 A   UNIDAD: 2 

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 

NOMBRE(S) DEL ALUMNO(S):  ZETINA ÁVILA JULIO CESAR                          FECHA: 

NOMBRE DEL TEMA: Elaborar mapa conceptual con la información de la unidad. 

INSTRUCCIONES 

Revisar las actividades que se solicitan y marque en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en caso contrario 

marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES” indicaciones que puedan ayudar al alumno a saber cuáles son las 

condiciones no cumplidas, si fuese necesario. 

VALOR DEL 

REACTIVO % 
CARACTERÍSTICA A CUMPLIR (REACTIVO) 

CUMPLE OBSERVACIONES 

 SI NO 

 

1 Puntualidad: Día y horario asignado. SI   

1 
Portada: Incluye Escuela, Carrera, Asignatura, 

Docente, Alumno(s), Grupo, Lugar y fecha de 

entrega. 

 NO  

1 Claridad: Desarrolla el tema y tiene una 

secuencia estructurada. 

SI   

2 Ortografía: Utilización correcta de palabras, 

proposiciones y enlace. 

SI   

2 
Ordena adecuadamente la información, los 

cuadros contienen la información necesaria del 

tema. 

SI   

1 
Agrupamiento de la información. 

 NO  

1 Memoria Visual (colores, símbolos, flechas, 
grupos de palabras resaltadas) 

SI   

1 
Incluye bibliografía: deben especificar por lo 

menos dos libros, revistas o páginas web 

consultadas. 

SI   

10%  8% 



ACTIVIDAD ENTREGADA EN CLASSROOM 

 

 

 

 

 

 

 

 



LISTA  DE COTEJO  PARA  CUADRO COMPARATIVO 

DATOS GENERALES 

Nombre del(a) alumno(a): ZETINA ÁVILA JULIO CESAR 

GRUPO: 505 A CARRERA: LIC. ADMINISTRACIÓN 

 

INSTITUTO TECNOLÓGICO  SUPERIOR DE SAN ANDRÉS TUXTLA NOMBRE DEL CURSO:  

NOMBRE DEL DOCENTE: YARI DE LA LUZ ALFARO CARVAJAL FIRMA DEL DOCENTE 

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 

PRODUCTO:  

 
FECHA: PERIODO ESCOLAR:  

 

INSTRUCCIONES DE APLICACIÓN 

Revisar las actividades que se solicitan y marque con una X en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en caso 

contrario marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES” escriba indicaciones que puedan ayudar al alumno a saber 

cuáles son las condiciones no cumplidas, si fuese necesario. 

VALOR DEL 
REACTIVO % 

CARACTERÍSTICA A CUMPLIR 

(REACTIVO) 

CUMPLE 
OBSERVACIONES 

 

SI NO 

1% 

 

Presentación El trabajo cumple con los 

requisitos de: 

a. Buena presentación 

SI 
  

1% 
 
b. Faltas de ortografía 

SI   

1% c. Lenguaje apropiado SI   

1% d. Desarrollo coherente del tema SI   

1% e. Limpieza del trabajo SI   

2% 
Enfoque: Sintetiza la información con 
precisión y la compara 

SI   

2% 

Elaboración: Debe partir de una selección 
adecuada de  la información, Nombre 
del tema y fuentes de información 

SI 
  

1% 
Responsabilidad: Entregó el cuadro 

comparativo en la fecha y hora señalada. 
SI   

10% 
                                                                                                                                 

CALIFICACIÓN 
 

 

 

 



 

ACTIVIDAD ENTREGADA EN CLASSROOM 

 

 

 

 

 

 



LISTA DE COTEJO PARA EJERCICIOS 

 
 

INSTITUTO   TECNOLÒGICO    SUPERIOR   DE: SAN ANDRES 

TUXTLA 

ASIGNATÙRA. 

PRODUCCCIÓN  
GRUPO. 505 

A 

NOMBRE  DEL DOCENTE: ING. YARI DE LA LUZ ALFARO CARVAJAL FECHA: 

NOMBRE  DE  (LOS)  ALUMNO  (S): ZETINA ÁVILA JULIO CESAR UNIDAD No.2 

TEMA: DIAGRAMAS DE PROCESOS Y DE 

FLUJO 
 

                                                          INSTRUCCIÒN 

Revisar los documentos o  actividades  que  se solicitan  y marque  en los apartados  “SI”  cuando  la 

evidencia     a    evaluar     se    cumple;     en    caso    contrario     marque     “NO”.    En    la    

columna “OBSERVACIONES”   ocúpela cuando tenga que hacer comentarios  referentes  a lo 

observado.  
VALOR DE L 

REACTIVO 

%PLANEADO 

 CUMPLE  
 

OBSERVACIONES CARACTERÍSTICA A CUMPLIR  (REACTIVO)  
SI NO %REAL 

2 Presentación: carrera, nombres, logo, 

numero de unidad. 

SI                                                    

3 Clasifica de manera correcta los datos.  SI                                                    

4 Realiza la clasificación de los 17 

movimientos fundamentales. 

                 NO                                   

4 Utiliza los símbolos correctos para el 

diagrama de flujos. 

SI                                                    

4 Realiza la descripción de 

actividades para el diagrama de 

flujos. 

SI                                                    

4 Realiza la estructura de las 

actividades principales para el 

diagrama de procesos. 

SI    

4 Utiliza los símbolos para el 

grafico de procesos, realiza el 

diagrama, incorpora el resumen 

de los símbolos. 

 NO   

3 Interpreta la información correctamente. SI                                                    

2 Puntualidad  en la entrega. SI                                                    

 
30% 

 
Calificación. 

 

 

 

 

 

 

                22%                                            

 



ACTIVIDAD ENTREGADA EN CLASSROOM 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

EXAMEN: UNIDAD 2            PROCESOS 

MATERIA: PRODUCCIÓN            CARRERA: I.G.E.                GRUPO: 505 A 

DOCENTE: ING. YARI DE LA LUZ ALFARO CARVAJAL 

ALUMNOS: ZETINA ÁVILA JULIO CESAR, BAXIN TOTO ITZANAMI, SEBA POLITO ITZEL  

   FECHA: 

Indicaciones I: Resuelve correctamente los siguientes ejercicios de diagramas. Valor 

30%. 

CALIFICACIÓN: 27% 

1.-Realiza el diagrama de flujo del siguiente evento: Planear una fiesta. 

Elegir menú, elegir el lugar: fecha y hora, elegir el ambiente musical, realizar la lista de 

invitados, ¿menú hecho?, acomodar (las mesas, muebles, juegos en el área), servir la 

comida, divertirse, dividir el espacio del lugar en (comedor, pista y área de juegos), 

agradecer los regalos y asistencia, es hora de terminar la fiesta, cantar las mañanitas, 

¿agregar invitados?, fin de la fiesta, iniciar el festejo, limpiar y recoger los muebles, partir el 

pastel y repartir recuerdos entre los invitados.  

2.-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PREPARACIÓN DE ANUNCIOS POR CORREO 

RESUMEN 

OPERACIÓN      

TRANSPORTE       

RETRASOS      

INSPECCIÓN      

ALMACENAMIENTO      

TIEMPO (minutos)      

DISTANCIA (pies)      

COSTOS      

      

DESCRIPCIÓN DE 
LOS EVENTOS 

SIMBOLOS 

 
 

    TIEMPO 
EN 
MINUTOS 

DISTANCIA OBSERVACIONES 

Cuarto con la existencia 
de materiales 

        

Hacia el cuarto de 
recopilación 

      100  

Ordenar los estantes por 
tipo 

        

Ordenar cuatro hojas         
Apilar         
Hacia el cuarto de 
doblado 

      20  

Empujar, doblar, rayar         
Apilar         
Colocar la engrapadora       20  
Poner la grapa         
Apilar         
Hacia el cuarto del 
correo 

      200  

Colocar la dirección         
A la bolsa del correo         
         

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


