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Sobre la aplicacién SGI 3

La aplicacion SGI 3 es un programa concebido para el registro de evidencias de los
diferentes procesos operativos de la organizacion que le son asignadas por un jefe
de departamento. Una vez cargadas las evidencias, el jefe de departamento quien
se las asigno podra autorizarlas o no autorizarlas, segun sea el caso para el logro
de los objetivos de la organizacion.

Ademas, tendra la opcidn de poder cambiar su contrasefia. Y también podra
consultar los procedimientos de los diferentes procesos estratégicos existentes.

En esta guia del usuario se ofrece una vision general de las caracteristicas de la
aplicacién y se indican las instrucciones que deben seguirse paso a paso para
realizar cada una de las funciones.
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Ayuda

Si desea obtener apoyo técnico o ayuda en relacion con el software, péngase en
contacto con sgi@rcarbonifera.tecnm.mx
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Para el ingreso al sistema.

Sistema de
Gestion Integral 3

1. Escriba el nombre del usuario y la contrasefia
2. Pulse el botén de entrar
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Para consultar/descargar mi lista de evidencias
asignadas

1. De clic a la opcion principal del menu
2. Seleccione el tipo de evidencia a consultar de la lista y presione el boton @

3. Presione el boton descargar
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Para subir una evidencia

De clic a la opcidon de menu principal

Seleccione el tipo de evidencia a consultar de la lista y presione el boton @
Dar clic al enlace Seleccione archivo para cargar...

Seleccione el archivo a subir de Word, Excel, Power Point, Zip, imagen o bien
un archivo de tipo de texto, con las siguientes extensiones validas: .doc,
.docx, .xlIs, .xIsx, .ppt, .pptx, .jpg, .zip, y .txt.. y presione el boton de cerrar.
Nota: Puede afadir comentarios sobre lo sucedido, dando clic al enlace Nuevo
comentario para describirlo.
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Para cambiar su contrasena

1. Presionar el boton B y seleccionar la opcion cambiar contrasena

2. Escriba la nueva contrasefa y repita la misma nuevamente

3. Pulse el boton Aceptar para guardar la nueva contraseia, en caso contrario
pulse el botdn Cancelar y el sistema lo redirige a la pagina principal

Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de la Regidn Carbonifera 7



Para consultar los procesos estratégicos

1. En el menu principal, de clic a LIS

2. Seleccione el proceso estratégico a consultar

3. Para descargar un documento solamente de clic en el nombre de éste, el
sistema le abre una nueva ventana en el explorador para su lectura
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