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Introducción 

 

En la presente investigación se abordará acerca de la instalación del programa COI, 

en el cual podemos decir que es un sistema de contabilidad integral que procesa, 

integra y mantiene actualizada la información contable y fiscal de una empresa. 

También puede generar declaraciones informativas correspondientes a impuestos 

como IETU, ISR, IVA, entre otros. De otra manera, podemos decir que Aspel COI 

ayuda a las empresas a cumplir fácilmente con las disposiciones fiscales para el 

registro y envio de la Contabilidad Electrónica. También se mostrará cuales son los 

requerimientos necesarios para su instalación dentro de un equipo de computo y un 

manual de su propia instalación paso a paso.  



Requerimientos de Instalación  

 

Los requerimientos de instalación de Aspel COI son: 

Procesador Intel de 32 bits (x86) o 64 bits (x64) con un procesador Core2 de 2 GHz 

como mínimo 

2 GB de RAM libre por sistema ASPEL 

610 MB de espacio libre en disco duro 

Microsoft Windows ® 8.1, 10 y 11  

Los requerimientos del Sistema Operativo pueden ser mayores.  

Aspel COI es el Sistema de Contabilidad Integral que procesa, integra y mantiene 

actualizada la información contable y fiscal de tu empresa de forma segura y 

confiable.  



Manual de Instalación de Coi 

Paso 1: 

Copiamos el archivo a escritorio Coi 8.0 en el cual nos muestra los siguientes archivos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 2: 

Le damos clic en donde dice intro-sistemas-aspel y nos aparecerá la siguiente ventana, le damos 

instalar esperamos a que se instale. Y una vez dando en instalar nos aparecerá la siguiente 

ventana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paso 3: Después aparece una ventana en el que nos muestra lo siguiente y le damos en siguiente, 

y le damos en aceptar los lineamientos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4: Le damos en instalación local, y después le damos en instalación típica en el cual nos 

aparece un cuadro como el siguiente y le damos en instalar y esperamos a que se nos instale. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paso 5: Le quitamos en donde dice leerme y le damos en finalizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 6: Después nos vamos a escritorio donde nos aparecerá la aplicación que ya está instalada. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 7: Le damos clic y nos tiene que aparecer como bienvenido, donde dice activar (activación del 

sistema, en línea o por medio de la página web) le damos a activar y le damos en donde dice 

Siguiente y agregamos el archivo que dice Serie y licencia* ponemos donde nos dice los datos ahí 

mismo, seguido a eso le damos siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 8; Nos aparece donde dice RFC y ponemos lo que queramos en este caso, giro de nuestra 

empresa y el número de empleados es lo que queremos, llenamos todo lo que nos pide seguido a 

eso. Luego de tenerlos ya le damos en donde dice Siguiente y nos muestra lo que dice datos de 

registro y volvemos a llenarlo con lo que nosotros queramos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 9; Le damos en donde dice Archivar y después en finalizar, en la cual nos aparecerá la 

siguiente ventana y le damos en finalizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paso 10: Aparece una ventana de bienvenida y le damos en siguiente. Nos aparece una ventana 

que dice Asistente y le damos en crear una base de datos nueva y le damos en continuar, de ahí 

nos aparece un cuadro que nos dice Iniciar nueva contabilidad, ponemos 2017 en año y todo lo 

dejamos igual y le damos en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paso 11: Después nos aparece una ventana llamada Catálogo de monedas y no elegimos nada y le 

damos en aceptar, luego nos aparecerá una confirmación y le damos en SI. Luego nos da otra de 

rubros y le damos en sí, y nos aparecerá un catálogo de cuentas ahí elegimos el catálogo estándar 

general y le damos en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 12; Nos apareció una ventana que dice administrador de periodo y elegimos enero y nos 

aparece la siguiente tabla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONCLUSIÓN 

 

En conclusión, podemos decir que Aspel COI ayuda a las empresas a cumplir 

fácilmente con las disposiciones fiscales para el registro y envío de la Contabilidad 

Electrónica. También ayuda a mantener saludables las finanzas de una empresa y 

facilita el trabajo al automatizar el registro contable. Y su manera de instalación es 

fácil y rápido. 
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INTRODUCCIÓN 
 

En la presente practica se muestra la creación de Perfiles de Usuarios,Departamentos,el 

como Respaldar y Restaurar los archivos dentro del Sistema Aspel Coi 8.0 en el cual 

también se muestra la manera correcta de como poder crear y meter nuevas cuentas en 

el Catálogo de Cuentas que maneja de la misma forma el programa, la creación de las 

pólizas el como generar un concepto de pólizas, como agregarlo y también la creación 

de Pólizas de Diario para que esta misma nos de nuestro Estado de Resultado de 

acuerdo a las pólizas creadas paso a paso. En cada paso se muestra la manera en la 

que creamos cada sección hablando de una manera en general, clara y específica para 

que la empresa con la que tenemos metamos la información adecuada y correcta. 

Podemos decir que el programa Aspel Coi es un software de contabilidad integral que 

permite a las empresas llevar a cabo diversas operaciones contables. Algunas de las 

funcionalidades clave incluyen: 

1. Captura de Pólizas: Puedes registrar las transacciones financieras de tu 

empresa, como ingresos, egresos y movimientos bancarios. 

2. Registro de Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar: Aspel COI te permite 

mantener un seguimiento de las cuentas pendientes de pago y las cuentas por 

cobrar. 

3. Generación de Estados Financieros: Puedes obtener estados financieros como 

el balance general, el estado de resultados y el flujo de efectivo. 

4. Emisión de Comprobantes Fiscales: Aspel COI facilita la generación de facturas 

electrónicas (CFDI) para cumplir con las obligaciones fiscales. 

5. Contabilidad Electrónica: Para algunas personas y empresas, la generación de 

contabilidad electrónica es obligatoria, y Aspel COI te ayuda a cumplir con este 

requisito 

 

 
 

 

 

 

 

https://inversian.com/que-es-aspel-coi-y-para-que-sirve/
https://inversian.com/que-es-aspel-coi-y-para-que-sirve/
https://inversian.com/que-es-aspel-coi-y-para-que-sirve/


1. Le damos en donde dice Configuración y le damos en donde dice Perfil de Usuarios, dicho 

esto le agregamos en el símbolo de “+” ahí procedemos a agregar primero Nuestro 

nombre de usuario, el área que deseamos ocupar y nuestro puesto a ocupar, una vez 

teniendo todo esto agregamos una clave y después le damos en aceptar. Dicho esto, 

repetimos el mismo proceso para agregar 6 perfiles más en donde contando nuestro perfil 

serán en total 8, como en la siguiente imagen se muestra. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Luego, nos vamos a donde dice “Cuentas y Pólizas” y le damos clic en donde nos dice 

“Departamentos”, una vez dando clic en esto lo que nos va aparecer es una ventana en 

donde se nos muestra cuantos departamentos ya hay dentro del sistema el cual nosotros 

vamos añadirle 4 departamentos más dando un total de 7 Departamentos creados en el 

sistema, estos departamentos deben de coincidir con los perfiles de usuarios ya creados, 

a continuación se presentan las imágenes. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Una vez teniendo ya agregado todos nuestros departamentos, lo que haremos es 

Respaldar nuestros datos dentro de la aplicación y este mismo se nos guardará en la 

carpeta de Disco Local C, en Archivos de Windows x86,Common Files Aspel, Sistemas 

Aspel y en la carpeta de COI 8.0 ahí se nos guarda todos los respaldos que vamos 

haciendo. Así que, primero vamos a configuración y le damos en donde dice Respaldar y 

se nos abrirá una ventana como la siguiente, dicho esto lo que haremos es cambiar el 

nombre en donde dice Nombre del Archivo y dejamos todo lo demás y quitamos lo último 

y agregamos nuestro nombre en donde así va aparecer en la carpeta. Luego le damos 

en seleccionar las primeras 3 casillas para que se nos guarde bien y no tengamos ningún 

problema a la hora de guardar y le damos en aceptar, una vez que lo guardemos y se 

haya respaldado nos aparecerá una ventana emergente donde nos dice que el proceso 

de respaldo ha sido exitoso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Paso después de Respaldar, lo que hacemos es irnos de nuevo a donde dice Cuentas y 

Pólizas y seleccionar donde dice Cuentas, una vez seleccionado nos va aparecer el 

catálogo de cuentas con el que cuenta el Sistema Coi en el cual seguido a esto 

empezamos a capturar las siguientes cuentas en la opción del símbolo con una hoja y el 

“+” una vez capturando la mayoría de las cuentas que se nos dio, damos nuevamente en 

Respaldo como lo hicimos anteriormente y lo guardamos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

  



  



 

  



  



  



  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Damos de alta Pólizas, nos vamos a Cuentas y Pólizas y le daremos clic en donde dice 

Concepto de Pólizas y nos aparece la siguiente imagen. 

   



6. Vamos a agregar las pólizas que tenemos en el icono de la hoja con el signo de +,así 

hasta que nos quede de la siguiente manera. 

 

  



  



7. Luego damos en catálogo de cuentas le damos en doble clic a la cuenta 1120-001 y 

agregamos HSBC y así seguimos buscando las demás cuentas y agregando si son 

nuevas en la opción del icono de agregar y si esa cuenta ya tiene o ya existe solo le 

damos doble clic para agregar el nombre adecuado. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  Después le damos en la parte de pólizas y en la flecha de abajo y damos en donde dice 

Pólizas y nos aparece la siguiente imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y después le damos en la opción donde dice Diario y nos aparece la siguiente imagen como se 

muestra y si le damos en el icono de agregar nos aparece como la siguiente imagen. 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Cuando nos aparezca esto le damos clic en donde dice No. de Cuenta y nos aparecerá 

para agregar las siguientes cuentas y poder poner las cantidades adecuadas que 

tenemos en la siguiente imagen y después nos quedaría de la siguiente manera. 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 



Después de que le hayamos dado en agregar las cuentas necesarias le vamos a dar el ícono de 

grabar y nos queda como en la imagen de arriba de esa manera. Cuando terminemos de grabar 

nuestra póliza de diario le damos en Respaldar y nos queda de la siguiente manera. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Después le damos en Reportes y nos aparece de la siguiente manera y le damos en 

donde dice Estado de Resultado y nos aparecerá la siguiente ventana en la cual podemos 

observar que no tenemos un estado de resultado elaborado. 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Después de ver que no tenemos ningún valor en nuestro estado de resultado lo que 

vamos a hacer es irnos a donde dice pólizas y agregar otras pólizas más en este caso 

agregamos en donde dice Dr.(diario), una vez llenada nuestras pólizas nos tiene que 

quedar de la siguiente manera. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En este apartado checamos nuevamente nuestro estado de resultados una vez ya hicimos 

nuestra segunda póliza y como vemos ya tenemos nuevas cantidades que agregamos, después 

le damos nuevamente en Cuentas y Pólizas y le damos clic en Pólizas y repetimos el mismo 

procedimiento que hicimos en nuestra segunda póliza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Cuando terminemos de realizar nuestra póliza le damos en la opción de grabar que es 

donde señala la flecha, una vez que esta misma se grabe-guarde lo que hacemos es 

volver a checar nuestro estado de resultado en el cual esta en el apartado de Reportes y 

le damos en Estado de Resultado 

 

  



 
Y repetimos el mismo proceso que ya mencionamos anteriormente con cada una de las pólizas 

a realizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Como podemos observar si le 

damos nuevamente en donde 

dice Reportes y le damos clic en 

Estado de Resultado nos va a 

mostrar las cuentas y cantidades 

que hemos estado agregando en 

cada póliza y esta misma esta 

siendo grabada-guardada. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Agregamos nuestra póliza #6 con las siguientes cuentas que agregamos y las cantidades 

correspondientes, una vez tengamos ambas cantidades que nos cuadren correctamente 

le damos nuevamente en la opción de grabar y esta lo que hace es guardar nuestra póliza 

creada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Una vez que tengamos las 11 pólizas que elaboramos y que estas mismas las hemos 

dado en la opción de Grabar que es para guardar las pólizas que hemos estado haciendo 

anteriormente como ya mencionamos en los pasos anteriores y nuestro Estado de 

resultado nos tiene que quedar de la siguiente manera, como se muestra en la siguiente 

imagen. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Como dato extra para hacer un Respaldo dentro de la aplicación ASPEL COI, lo que 

haremos es lo siguiente, nos iremos a la opción donde dice Respaldar y nos aparecerá 

una ventana que nos dirá generación de respaldo y toda nuestra información que tenemos 

guardada. Si le damos en la flecha de la misma herramienta de Respaldar nos aparecerá 

la misma información que habíamos picado anteriormente, justo como se muestra en las 

siguientes imágenes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. En la ventana de Generación de Respaldo nos da la ruta de datos que es donde esta 

nuestra base de datos, en la opción de detalles de respaldo si le damos en el signo “?” 

sabremos donde nos esta guardando todos los datos que vamos ingresando dentro del 

sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



17. Después en nombre del archivo nos pone el nombre del archivo donde se guardan todos 

los datos dentro de la computadora, y nos pone una hora y todo y terminación 01, si 

queremos ponemos el nombre que queramos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18. También si queremos protegerlo seleccionamos la casilla de proteger con contraseña y 

le damos en clic y ponemos una contraseña. 

 

 

  



19. Después encontramos donde dice "¿Qué quieres respaldar?" El cual nos aparece 

muchas opciones para poder seleccionar, y seleccionamos las 4 primeras opciones. Y 

del lado derecho nos dice respaldar usando y la opción que dice extensión de archivos y 

lo dejamos así igual y le damos en aceptar y esperamos a que llegue a 100%, luego nos 

muestra una ventana que dice proceso terminando exitosamente. 

 

 

 

 

  



20. Una vez respaldando la información lo que hacemos es buscar dentro de nuestro equipo 

a la opción de Disco C ahí mismo le damos clic en donde dice archivos del programa x86, 

Aspel y le damos clic también en donde dice Aspel Coi y nos muestra una carpeta de 

Respaldo que es lo que hemos guardado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



21. Para poder restaurar un respaldo lo que hacemos es que nos vamos a ir a la opción de 

Respaldar y le damos clic en Restaurar Respaldo que aparece justo en la flecha, ahí 

mismo nos aparecerá una ventana y donde dice Nombre del archivo le vamos a dar en el 

signo “?” y hacemos el procedimiento de irnos a Disco Local, después a donde dice 

Sistemas Aspel y le damos en la carpeta que dice Coi 8.0 y le damos clic y en la carpeta 

que dice Respaldos nos debe de aparecer los respaldos que creamos y seleccionamos 

las primeras 4 casillas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Esperamos a que cargue y nos aparecerá las siguientes ventanas y solo le damos en la 

opción SI y después SI A TODO y vamos a esperar a que se guarden los cambios y 

después nos muestra una ventana emergente y le daremos aceptar. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23. Y nuevamente repetimos el mismo proceso que hicimos anteriormente solo que en esta 

ocasión nuestro respaldo lo haremos con una contraseña, seleccionaremos las primeras 

cuatros opciones y le vamos a dar en aceptar y de ahí vamos a esperar a que cargue 

completamente. 

 

 

 

 

 

  



24. Una vez que creamos nuestro respaldo lo que haremos es repetir el mismo proceso, le 

daremos en Respaldar y le daremos en la flecha y seleccionamos restauración de 

respaldo y dicho esto le vamos a poner la contraseña que le pusimos anteriormente, como 

se muestra en las imágenes. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONCLUSIÓN 

 

Como conclusión podemos decir que el programa Aspel Coi es muy esencial para las empresas 

en el cual ayuda a la manera en la que podemos dar de alta a las empresas y estas mismas 

puedan dar de alta tanto departamentos, perfiles de usuarios, y el dar de alta las pólizas 

necesarias que dentro de la empresa tiene para poder realizar y que nos genere nuestro estado 

de resultado. 

Aspel COI es un software integral de contabilidad que permite a las empresas gestionar sus 

operaciones financieras de manera eficiente. Algunas de sus características clave incluyen la 

captura de pólizas, el registro de cuentas por cobrar y por pagar, la generación de estados 

financieros y la emisión de comprobantes fiscales. Además, el catálogo de cuentas es 

fundamental para organizar y clasificar los movimientos financieros. 

 




