
PROFESOR (A):
Periodo

Nombre del Proyecto

Fecha programada
6/2/2024

06/02/2024-07/06/2024
06/02/2024-07/06/2024
06/02/2024-07/06/2024
06/02/2024-07/06/2024

7/6/2024
7/6/2024

DR. JOSE ANGEL NIEVES VAZQUEZ

Profesor

Programa de Trabajo Académico en 
Horas de Apoyo a la Docencia

Dar seguimiento al expediente de los tutorados

DR. JOSE ANGEL NIEVES VAZQUEZ

TUTORIA Y DIRECCIÓN INDIVIDUALIZADA(Tutoria grupal, 611-B)

Objetivo 

Elevar la calidad de la educación a través de la acción tutorial que acompañe al educando a lograr una mejor eficiencia Terminal, 
con estrategias que permitan abatir los problemas de deserción y reprobación, así como fortalecer los aspectos cognitivos y 

efectivos del aprendizaje de los alumnos pertenecientes al sistema de Institutos Tecnológicos Superiores de Educación Tecnológica

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN ANDRÉS TUXTLA

Entrega del reporte mensual a la coordinación de tutoria de ingeniería mecatrónica

DIVISIÓN DE INGENIERÍA

Dar seguimiento al formato de acreditación y evaluación de la actividad tutorial
Elaboración del reporte final, lista de acreditados, y reporte semestral del tutor

SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA

Observaciones

Cronograma de Actividades

Jefe de División de 
Ingeniería Mecatrónica

Subdirector Académico

EN MECATRONICA

1 PAT
3 reportes Individuales

Meta

FEB JUN 2024

ING. YOSAFAT 
MORTERA ELIAS MCJyS. OFELIA ENRIQUEZ ORDAZ

Actividades
Elaboración del PAT

Elaboración y entrega del formato de seguimiento a la trayectoria académica

Dar seguimiento a las actividades programadas en el PAT

Agosto 2022



NOTA: El cronograma solo debe considerar las actividades a realizar en el periodo.

Agosto 2022



PROFESOR (A):
Reporte No. Periodo

Nombre del Proyecto

% avance

100%

33%

33%

33%

0%

0%

0%

Observaciones

Dar seguimiento al formato de acreditación y 
evaluación de la actividad tutorial

7/6/2024 Archivo digital

Elaboración del reporte final, lista de acreditados, 
y reporte semestral del tutor

7/6/2024 Archivo digital

Entrega del reporte mensual a la coordinación de 
tutoria de ingeniería mecatrónica

06/02/2024-07/06/2024 Archivo digital

Elaboración y entrega del formato de seguimiento 
a la trayectoria académica

06/02/2024-07/06/2024 Archivo digital

Dar seguimiento al expediente de los tutorados 06/02/2024-07/06/2024 Expediente físico o virtual

Dar seguimiento a las actividades programadas 
en el PAT

06/02/2024-07/06/2024 Fotografía digital

Elaboración del PAT 6/2/2024 Archivo digital

1 FEB JUN 2024

TUTORIA Y DIRECCIÓN INDIVIDUALIZADA(Tutoria grupal, 611-B)

Objetivo 

Elevar la calidad de la educación a través de la acción tutorial que acompañe al educando a lograr una mejor eficiencia 
Terminal, con estrategias que permitan abatir los problemas de deserción y reprobación, así como fortalecer los aspectos 
cognitivos y efectivos del aprendizaje de los alumnos pertenecientes al sistema de Institutos Tecnológicos Superiores de 

Educación Tecnológica

Meta

1 PAT
3 reportes Individuales

Actividades

Actividad
Fecha programada de 

Realización
Evidencia

DR. JOSE ANGEL NIEVES VAZQUEZ

Reporte de Proyectos Individuales del Docente

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN ANDRÉS TUXTLA

SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA
DIVISIÓN DE INGENIERÍA EN GESTION EMPRESARIAL

Agosto 2022



DR. JOSE ANGEL NIEVES 
VAZQUEZ

Subdirector AcadémicoJefe de División de 
Ingeniería Mecatrónica

NOTA: Llenar este formato por cada proyecto asignado y entregar en la semana número 7 el 1er reporte; en la semana 11 
2° reporte; y en la semana 18 el reporte final.

MCJyS. OFELIA 
ENRIQUEZ ORDAZ

ING. YOSAFAT MORTERA 
ELIAS

Agosto 2022



 

Anexo 4 
 

PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL SEMESTRAL 
 
Nombre del tutor (a): JOSE ANGEL NIEVES VAZQUEZ   Grupo: 611B 

Total de Tutorados (as): 15  H: 13  M: 2  

 
PLAN DE ACCIÓN 2024 

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN FECHA 

1)Primera sesión grupal 

Encuadre PIT  
  
ü Dar a conocer los objetivos y beneficios del de 
las sesiones individuales y grupales. 
ü Dar a conocer los compromisos y 
responsabilidades del tutor y tutorados.  
ü  Registrar la asistencia y correo electrónico de 
los tutorados. 
  

06 al 09 de 
Febrero 

2) Segunda sesión grupal 
Preguntar por los expedientes para ver si se 
encuentran completos o no. 

12 al 16 de Febrero 

 

3) Tercera sesión grupal 
Se entregará el Anexo 15 para que los 
estudiantes anoten sus calificaciones del 
semestre. 

19 al 23 de Febrero 

 

4) Cuarta sesión grupal 
Revisión de expedientes para completar 
aquellos que están incompletos o les falte algún 
anexo. 

26 de Febrero al 01 
de Marzo 

 

5) Quinta sesión grupal 
Revisar avances de las materias y detectar 
posibles problemas con algunos estudiantes. 

04 al 08 de Marzo 

 

6) Sexta sesión 
 grupal 

Revisión de expedientes para completar 
aquellos que tengan alguna falta de algún anexo 

11 al 15 de Marzo 

 

7) Séptima sesión grupal La importancia de la memoria 
18 al 22 de Marzo 

 

8) Octava sesión grupal 
Hábitos de estudio para mejorar el desempeño 
académico. 

08 al 12  de Abril 
 

 

9) Novena sesión grupal Actividad integradora 
15 al 19  de Abril 

 

10) Décima sesión grupal 
Proyecto de vida y posibilidades en el ámbito 
laboral. 

22 al 26 de Abril 

 

11) Onceava  sesión 
grupal 

Piénsalo Dos Veces 
(Prevención del Embarazo en Adolescentes y 
Las Adicciones). 

29 de Abril al 03 
de Mayo 

 

12) Doceava sesión grupal 

Derechos Humanos en el ITSSAT (Previniendo 
la Violencia de Género, Justicia Social, Sectores 
Vulnerables y El Derecho A Las Embarazadas 
Y 
Eliminación del Lenguaje Sexista y Excluyente 
en La Comunidad ITSSAT. 

06 al 10 de Mayo 

 

13) Treceava sesión 
grupal 

Desarrollo de Habilidades Académicas. 13  al 17 de Mayo 

14) Catorceava  sesión 
grupal 

Piénsalo Dos Veces 
20 al 24 de Mayo 

 



 

(Prevención del Embarazo en Adolescentes y 
Las Adicciones). 

15) Quinceava  sesión 
grupal 

Revisión de documentos para ver que estén 
completos 

27 al 31 Mayo 
 

16) Dieciseisava  sesión  Actividad integradora 
03 al 07 de Junio 
 

 RECOMENDACIÓN 
 
 
 
 

 



 

 
 

Carretera Costera del Golfo S/N Km 140+100, Loc. 
Matacapan, Mpio. de San Andrés Tuxtla, Veracruz 
C.P. 95804, San Andrés Tuxtla, Veracruz. 

Tel. 01 2947 91 00 

E-mail:  direcciongeneral@itssat.edu.mx 

Página Web:  www.itssat.edu.mx 
 

 

REPORTE MENSUAL 

Reporte No.-  1 Mes:  Febrero Fecha de Entrega:  26 de 

Febrero 

 

Tutor :  José Angel Nieves Vázquez No. Tutorados(as): 15   

 

Grupo: 611 B 

Actividades Realizadas Descripción Fecha 

Encuadre PIT  

1.  Registrar la asistencia y correo 

electrónico de los tutorados. 

Los estudiantes no 

llegaron a la tutoría. 
8 de Febrero 

2.  Revisión de expedientes. 

Revisión de los 

expedientes para ver si 

se encuentran 

completos o no. 

15 de Febrero 

3. Revisión de anexo 15. 

Se entregará el Anexo 15 

para que los estudiantes 

anoten sus 

calificaciones del 

semestre. 

22 de Febrero 

4.  Revisión de expedientes. 

Revisión de expedientes 

para completar aquellos 

que están incompletos 

o les falte algún anexo. 

29 de Febrero 

   

Necesidades Detectadas 

 

 

 

 

 






