LISTA DE COTEJO PARA INVESTIGACION DOCUMENTAL

DATOS GENERALES

Nombre del(a) alumno(a): OLIVEROS ISIDORO IVANIA

GRUPO:

501 B CARRERA: | INGENIERIA INDUSTRIAL

UNIDAD:1

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN

ANDRES TUXTLA

NOMBRE DEL CURSO: ADMINISTRACION DE

PROYECTOS

A

NOMBRE DEL DOCENTE: M.I.I. MARIA DE LA CRUZ

PORRAS ARIAS

FIRMA DEL DOCENTE A@

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACION

PRODUCTO:

Investigacion documental

FECHA:

Trabajo de | 10/09/2024

PERIODO ESCOLAR: AGOSTO-DICIEMBRE 2024

INSTRUCCIONES DE APLICACION

Revisar las actividades que se solicitan y marque con una X en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en
caso contrario marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES” escriba indicaciones que puedan ayudar al alumno a
saber cudles son las condiciones no cumplidas, si fuese necesario.

. CUMPLE
CARACTERISTICA A CUMPLIR OBSERVACIONES
VALOR DEL (REACTIVO)
REACTIVO
Sl NO
4% Presentacion correcta y sin faltas X
ortograficas
5% Desarrollo correcto y coherente de la X
informacion
4% Comenta la informacién investigada X
3% Presenta fuentes de informacion X
4% Entrega el trabajo en tiempo y forma X
20%
0 2
20% CALIFICACION
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La gestion de proyectos se conforma por todas las acciones que se deben realizar para
alcanzar un proposito definido dentro de un periodo de tiempo determinado. Cumple con
un enfoque metddico que se orienta a la estimacion, administracion y cumplimiento de
objetivos especificos, medibles, alcanzables y realistas planteados por una organizacion.

La administracion de proyectos optimiza el tiempo, el dinero y el rendimiento.

FASES DE LA ADMINISTRACION DE PROYECTOS

Planeacién: Se desarrolla un plan detallado que incluye el cronograma, el presupuesto, los
recursos necesarios y la gestion de riesgos. Esta fase es crucial para establecer una hoja
de ruta clara y asegurar que todos los aspectos del proyecto estan bien coordinados El
objetivo principal es planificar de forma apropiada el tiempo, los costos y los recursos para
calcular el trabajo necesario y gestionar eficazmente el riesgo durante la ejecucion del
proyecto. Consiste en determinar la metodologia a sequir

La planificacion puede incluir los siguientes pasos:

Establecer procesos de cambio

Decidir los hitos que conducen a la consecucion del objetivo

Celebrar una reunion de lanzamiento para iniciar el proyecto

Evaluar y gestionar los riesgos mediante la creacion de un registro de riesgos

Determinar como y con qué frecuencia te comunicaras con los miembros del equipo vy las
partes interesadas

Desarrollar un calendario para las tareas vy los hitos, que incluya estimaciones de tiempo v
posibles topes de tiempo

Crear y firmar documentos como acuerdos de no divulgacion (NDA por sus siglas en inglés)
o solicitudes de propuestas (RFP por sus siglas en ingles)

Las herramientas que podrias utilizar en esta fase son las siguientes:

Diagrama de Gantt: Un grafico de bamas horizontales en el que los miembros pueden ver
qué tareas deben completarse y en qué orden, y cuanto tiempo se espera que lleve cada una.
Registro de riesgos: Un grafico que enumera los riesgos asociados al proyecto, junto con
sus probabilidades, impactos potenciales, niveles de riesgo y planes de mitigacion.

Programar: Aqui se llevan a cabo las actividades planificadas. Se asignan y gestionan los
recursos, se ejecutan las tareas y se asegura que los entregables se completan segun lo
planificado. La comunicacion y la gestion del equipo son fundamentales en esta fase Esta
fase implica la asignacion, coordinacion y gestion adecuadas de los recursos humanos y
cualquier otro recurso, como materiales y presupuestos. El resultado de esta fase son los
entregables del proyecto.

Control: Durante esta fase, se supervisa el progreso del proyecto para asegurarse de que
se esta cumpliendo con el plan. Se realizan ajustes seglin sea necesario para mantener el
proyecto en el camino correcto. Esto incluye la gestion de cambios y la resolucién de
problemas que puedan surgir Consiste en los procesos que se realizan para observar la
ejecucion del proyecto, de modo de poder identificar problemas potenciales de manera
oportuna y se puedan tomar medidas correctivas, cuando sea necesario, para controlar la



LISTA DE COTEJO PARA EJERCICIOS

DATOS GENERALES

Nombre de los alumnos (as):ANTEMATE VELASCO LIZBETH

GRUPO: ARRAS1 CARRERA: INGENIERIAINDUSTRIAL UNIDAD:1

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN NOMBRE DEL CURSO: ADMINISTRACION DE
ANDRES TUXTLA OPERACIONES Il

NOMBRE DEL DOCENTE: M.LI. MA. DE LA CRUZ PORRAS ARIAS FIRMA DEL DOCENTE: » -

DATOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACION

PRODUCTO: EJERCICIOS FECHA:03/10/2024 PERIODO ESCOLAR: AGOSTO-DICIEMBRE 2024

INSTRUCCIONES DE APLICACION

Revisar las actividades que se solicitan y marque con una X en los apartados “SI” cuando la evidencia se cumple; en
caso contrario marque “NO”. En la columna “OBSERVACIONES” escriba indicaciones que puedan ayudar al alumno a
saber cudles son las condiciones no cumplidas, si fuese necesario.

CARACTERISTICA A CUMPLIR CUMPLE OBSERVACIONES
VALOR DEL (REACTIVO)
REACTIVO S| NO
X

5% Presenta con claridad los ejercicios

10% Desarrollo de ejercicios correctamente X

10% Explicacion del procedimiento X

10% Interpretacion correcta de resultados X

5% Entrega los ejercicios en tiempo y forma X

35%
0, .
40% CALIFICACION




INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN ANDRES TUXTLA
AREA ACADEMICA | DEPARTAMENTO DE INGENIERIA INDUSTRIAL

NOMBRE DEL ALUMNO: OlWerCD I“‘:‘idO‘(OS VO N’ O ' ] GRUPO: 50
NBT.}‘T gﬁL

MATERIA: ADMINISTRACION DE PROYECTOS UNIDAD 1 ** ] CARRERA: ING. |
PERIODO: AGOST-DIC 2024 I FECHA: 25/09/2024 ’ CALIFICACION: / m /7

l.- Se tiene el siguiente proyecto: Una empresa esta disefiando su programaw

administrativo para el personal de sus oficinas corporativas. La compafiia desea disefiar el programa
de modo que los capacitados puedan completarlo lo mas rapidamente posible y deban mantenerse
relaciones de precedencia importantes entre las asignaciones o actividades en el programa. Las

siguientes actividades son las asignaciones que debe completar cada persona en capacitacion en el
programa.

Actividad | Precedencia | Tiempo (dias)
A 0 &
B 0- 3
Cc A 5
D A, B 4
E A B 3
F C 2
G D, F 3
H E,G 4
Elaborar:
a) Elaborar la matriz de secuencia. 30%
b) Elaborar la gréfica de Gantt, indicando la duracién del proyecto. Elaboraria en una
hoja de cuadros o milimétrica. 30%

Il.- CONTESTA CORRECTAMENTE CADA PREGUNTA, VALOR 8% CADA UNA:

Escribe el concepto de Administracién de Proyectos.
¢Dénde se originé el PERT?

Escribe el concepto del grafico de Gantt

¢Qué es un paquete de Trabajo?

- ¢En qué consiste la Fase de la Programacién de proyectos?

OB wN S

NCTA: Hacer las letras y numeros correctamente, y marcar bien si utilizas lapiz.
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