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SECRETARIO DE ACADEMIA (ACTAS DE ACADEMIA , MINUTAS Y/O ACTAS DE

Nombre del Proyecto

Periodo

AGOSTO -DICIEMBRE 2024

ACADEMIA.)

Objetivo

Brindar apoyo, en las actividades concernientes a la division de la Licenciatura en Administracién que corresponde al
presidente de academia

Meta

5 reuniones de academia en el semestre

el cual debera ser firmada por todos los asistentes

Actividades
- Fecha programada de . .
Actividad A Evidencia % avance
Realizacién
Representar al Presidente en caso de ausencia, en
las reuniones ordinarias y 02/09/24 al 09/10/2024 Oficio de representacion 33%
extraordinarias de Academia y otras convocadas
Publicar y entregar por cualquier medio impreso o
electroénico los citatorios 02/09/24 al 09/10/2024 Citatorio de reunion 33%
gara las reuniones a todos los integrantes de la
egistrar en el libro de actas la asistencia de los
integrantes, con firma 02/09/24 al 09/10/2024 Acta de academia 33%
autégrafa y dando una tolerancia de 15 minutos,
Asentar Tas propuestas de Tas reuniones de
Academia en el Libro de Actas 02/09/24 al 09/10/2024 Acta de academia 33%

Observaciones

MCJYS JOSE LUIS VAZQUEZ TOTO

NOTA: Llenar este formato por cada proyecto asignado y entregar en la semana nimero 7 el 1er reporte; en la semana 11

2° reporte; y en la semana 18 el reporte final.
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