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INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN ANDRÉS TUXTLA

SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA
DIVISIÓN DE INGENIERÍA LICENCIATURA EN ADMIN

Representar al Presidente en caso de 
ausencia, en las reuniones ordinarias y

extraordinarias de Academia y otras 
09/10/24 al 06/11/24 Oficio de representación

2 AGOSTO -DICIEMBRE 2024

ARIO DE ACADEMIA (ACTAS DE ACADEMIA , MINUTAS Y/O ACTAS DE AC

Objetivo 
Brindar apoyo, en las actividades concernientes a la división de la Licenciatura en Administración que 

corresponde al presidente de academia

Meta

5 reuniones de academia en el semestre

Actividades

Actividad
Fecha programada de 

Realización
Evidencia

Publicar y entregar por cualquier medio 
impreso o electrónico los citatorios

para las reuniones a todos los integrantes de la 
09/10/24 al 06/11/24 Citatorio de reunión

Registrar en el libro de actas la asistencia de 
los integrantes, con firma

autógrafa y dando una tolerancia de 15 
09/10/24 al 06/11/24 Acta de academia (1)

Asentar las propuestas de las reuniones de 
Academia en el Libro de Actas

 el cual deberá ser firmada por todos los 
09/10/24 al 06/11/24 Acta de academia (1)

Jefe de División de 
Ingeniería Licenciatura 

en Administración

NOTA: Llenar este formato por cada proyecto asignado y entregar en la semana número 7 el 1er reporte; en la 
semana 11 2° reporte; y en la semana 18 el reporte final.

Observaciones
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