MINUTA DE TRABAJO
PROCESO DE INSCRIPCION ANO 2024

SIENDO LAS 11:00 HORAS; DEL DIA 29 DE NOVIEMBRE DEL DOS MIL VEINTITRES, ESTANDO
EN LA SALA DE TITULACION DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN ANDRES
TUXTLA, EL MTRO. OCTAVIO OBIL MARTINEZ/DIRECTOR ACADEMICO,,MTRA. MARIA DE
LOURDES LUCHO ORDUNA/DIRECTORA DE PLANEACION Y VINCULACION, MTRA. OFELIA
ENRIQUEZ ORDAZ/SUBDIRECTORA DE ESTUDIOS SUPERIORES, ING. VICTOR PALMA
CRUZ/SUBDIRECTOR DE POSGRADO E INVESTIGACION, MTRO. EULALIO JARA
BAXIN/SUBDIRECTOR DE VINCULACION, MTRA. DALIA ANAI GONZALEZ VARGAS
/SUBDIRECTORA DE PLANEACION, LC. JESUS CORTEZ QUINTO/SUBDIRECTOR
ADMINISTRATIVO, MTRA. MAGALY ISABEL SUAREZ RUIZ/JEFA DE DEPARTAMENTO DE
COMUNICACION Y DIFUSION, LIC. GUADALUPE SANCHEZ ALDAMA/JEFA DE DEPARTAMENTO
DE DESARROLLO ACADEMICO, LIC. ROSALINDA CHANG ARRES/JEFA DE DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS, LIC. MARIELA BERNAL VILLEGAS/JEFA DE DEPARTAMENTO DE
ESTUDIOS PROFESIONALES, ING. MARCOS CAGAL ORTIZ/JEFE DE CARRERA DE INGENIERIA
INFORMATICA, MTRA. ELVIRA DELGADO TELONA/JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ESCOLARES, MTRO. TONATIUH SOSME SANCHEZ/JEFE DE DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
BASICAS, LC. ANA KARENINA CORDOBA FERMAN/JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN
GESTION EMPRESARIAL, LIC. MANUEL DE JESUS CANO BUSTAMANTE/JEFE DE CARRERA
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION, ING. YOSAFAT MORTERA ELIAS/JEFE DE CARRERA D
INGENIERIA MECATRONICA, MTRA. JESSICA ALEJANDRA REYES LARIOS/JEFA DE CARRERA
DE INGENIERIA AMBIENTAL, ING. ESTEBAN DOMINGUEZ FISCAL/JEFE DE CARRERA DE
INGENIERIA ELECTROMECANICA, ING. FLOR ILIANA CHONTAL PELAYO/JEFA DE CARRERA DE
INGENIERIA INDUSTRIAL, ING. DIEGO DE JESUS VELAZQUEZ LUCHO/JEFE DE CARRERA DE
INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, ING. JESUS EDUARDO CANELA
MORALES/ENCARGADO DE TICS; TODOS REUNIDOS CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO
UN ANALISIS DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DEL SGI PARA EL ANO 2024 Y TOMAR
LOS ACUERDOS NECESARIOS PARA DEFINIR CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS:

\. - - -
-H PUNTO UNO. - LA MTRA. ELVIRA DELGADO TELONA/JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

V SERVICIOS ESCOLARES EXPONE LO SIGUIENTE: )
1. QUE EL PERIODO DE ENTREGA DE FICHAS PARA EXAMEN DE ADMISION PARA EL

PERIODO ESCOLAR SEPTIEMBRE 2024 - ENERO 2025, SERA DEL 19 DE FEBRERO AL 14

DE JUNIO, EN LINEA. )
% 2. LA APLICACION DE LA EVAUACION DIAGNOSTICA DE NUEVO INGRESO SERA EN LINEA

EL DIA VIERNES 21 DE JUNIO, A LAS 09:00 A.M.; COORDINADA POR LA LIC. GUADALUPE /

SANCHEZ ALMADA/JEFA DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO.

PUNTO DOS. - EL MTRO. OCTAVIO OBIL MARTINEZ/DIRECTOR ACADEMICO MANIFIESTA LO

SIGUIENTE:

1. QUE LAS LISTAS DE RESULTADOS DE LOS ASPIRANTES SELECCIONADOS SE PUBLICARAN
Y ENTREGARAN AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES Y AL ENCARGADO DE
TICS EL DIA 29 DE JULIO DEL ANO EN CURSO A LAS 12:00 HRS.; PARA SU DIFUSION EN
LA PAGINA WEB. ‘

2. PROPONE EL MTRO. OCTAVIO OBIL MARTINEZ/DIRECTOR ACADEMICO, SE SOLICITE
CONSTANCIA LABORAL DESDE QUE SE ENTREGUE LA FICHA, A LOS JOVENES QUE
DESEEN INGRESAR A CURSAR ALGUNAS DE LAS CARRERAS EN ; MODALIDAD
SEMIESCOLARIZADA Y MIXTA E 5 :




PUNTO TRES LA LIC. ROSALINDA CHANG ARRES/JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS

FINANCIEROS MANIFIESTA LO SIGUIENTE:

1. QUE EL PAGO PARA LA EVALUACION DIAGNOSTICA SERA DEL 19 DE FEBRERO AL 14 DE
JUNIO DEL PRESENTE ANO CON UN COSTO DE $2000.00.

2. LA INSCRIPCION SERA DEL 5 AL 9 DE AGOSTO: PARA EL SISTEMA ESCOLARIZADO CON
UN COSTO DE $2000.00 Y PARA EL SISTEMA SEMIESCOLARIZADO CON UN COSTO DE $
2300.00. LOS PAGOS DEBERAN REALIZARSE DEL 29 DE JULIO AL 02 DE AGOSTO, DICHO
PAGO SERA VALIDADO DE FORMA PRESENCIAL.

3. MANIFIESTA LA LC. ROSALINDA CHANG ARRES, QUE LOS PAGOS PARA LA FICHA,
INSCRIPCION Y REINSCRIPCION SE REALICEN ATRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL DE
HACIENDA (OVH) Y QUE TAMBIEN SE PODRAN REALIZAR ATRAVES DE TRANSFERENCIAS
ELECTRONICAS Y POR MEDIO DE LAS OFICINAS DE TELECOM.

PUNTO CUATRO - LA MTRA. ELVIRA DELGADO TELONA/JEFA DE DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS ESCOLARES PROPORCIONA LOS SIGUIENTES REQUISITOS Y QUE SON
INDISPENSABLES TANTO PARA EXPEDICION DE FICHAS COMO PARA LAS INSCRIPCIONES:

1. LISTADO DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EXPEDICION DE FICHAS:

a) COPIA DE CERTIFICADO DE BACHILLERATO O CONSTANCIA CO
CALIFICACIONES DEL 1°© HASTA EL 5° SEMESTRE EN ORIGINAL.

b) ACTA DE NACIMIENTO EN ORIGINAL Y UNA COPIA.

c) DOS FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL A COLOR FONDO BLANCO, RECIENTES
(YA NO APLICA PORQUE SE REALIZA EN LINEA). SUBEN SU FOTO DIGITAL EN
LINEA AL SISTEMA DE INTEGRACION ESCOLAR (SIE).

d) FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADO (OVH), VALIDADO POR
INGRESO PROPIOS.

e) COPIA DE LA CURP ACT! UALIZADA

f) PEDIR CONSTANCIA LABORAL A EGRESADOS DE LOS BACHILLERATOS QUE
DESEAN CURSAR ALGUNAS DE LAS CARRERAS QUE SE IMPARTEN EN EL SISTEMA
SEMIESCOLARIZADO.

NOTA: PARA EL MANEJO DE LA PUBLICIDAD, LOS DOCUMENTOS SE SOLICITARAN EN
FORMATO PDF, FOTOGRAFIA DIGITAL EN FORMATO JPG, PARA SUBIR LA DOCUMENTACION
AL PORTAL SIEWEB EN EL PROCESO DE ENTREGA DE FICHAS.

2. LISTADO DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA INSCRIPCION:

a) SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ORIGINAL.

b) CERTIFICADO DE SECUNDARIA.

c) CARTA DE BUENA CONDUCTA DEL BACHILLERATO.

d) CERTIFICADO DE BACHILLERATO (LEGALIZADO POR GOBIERNO DEL ESTADO,
APLICA PARA PREPARATORIAS PUBLICAS Y PRIVADAS, TELEBACHILLERATOS O
CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y 2 COPIAS
TAMANO CARTA. :

o CONSTANCIA DE TERMINACION DE ESTUDIOS.

o DICTAMEN DE REVALIDACION DEL BACHILLERATO CONCLUIDO.

« LOS EGRESADOS DEL CONALEP DEBERAN PRESENTAR EL CERTIFICADO
EQUIVALENTE AL BACHILLERATO Y EL CERTIFICADO TECNICO OTORGADO.

e) EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS DE LICENCIATURA EN SU CASO, EN ORIGINAL Y

COPIA. -

f) REVALIDACION DE ESTUDIOS DE LICENCIATURA EN SU CASO, EN ORIGINAL Y

COPIA.

s

) COPIA DE LA CURP ACTUALIZADA. g % 1& y
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M
h) FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADO (OVH), SELLADO POR INGRESOS*‘t &'&
PROPIOS. ! i
i) 2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL RECIENTES A COLOR CON FONDO BLANCO.
j) ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE EN ORIGINAL Y COPIA.
e LOS ALUMNOS CON DOBLE NACIONALIDAD REFIERASE Y VERIFIQUE LA LEY
SOBRE DOBLE NACIONALIDAD, DIARIO OFICIAL 20 DE MARZO DE 1998 PARA
EL REQUERIMIENTO DE SU ACTA DE NACIMIENTO EN EL REGISTRO CIVIL
MEXICANO. )

o LOS EXTRANJEROS, DEBERAN PRESENTAR EL ACTA DE NACIMIENTO
DEBIDAMENTE LEGALIZADA POR EL SERVICIO CONSULAR MEXICANO O
APOSTILLADO POR EL GOBIERNO DEL PAIS DE ORIGEN, ANEXANDO COPIA
CERTIFICADA ANTE NOTARIO DE SU SITUACION MIGRATORIA, QUE
COMPRUEBE SU LEGAL ESTANCIA COMO ESTUDIANTE EN EL PAIS.

k) CERTIFICADO MEDICO. (LA OBLIGATORIEDAD DE ESTE DOCUMENTO SERA
DETERMINADA POR CADA INSTITUTO TECNOLOGICO).
[) CONTRATO FIRMADO POR EL ALUMNO, EN ORIGINAL Y COPIA.

NOTA: PARA EL MANEJO DE LA PUBLICIDAD, LOS DOCUMENTOS SE SOLICITARAN EN
FORMATO PDF, PARA SUBIR LA DOCUMENTACION AL PORTAL SIEWEB EN EL PROCESO DE
INSCRIPCION.

PUNTO CINCO.- LA LC. MARIELA BERNAL VILLEGAS/JEFA DE ESTUDIOS PROFESIONALES Y
JEFES DE CARRERA DEL AREA ACADEMICA, MANIFIESTAN ESTAR DE ACUERDO CON LOS
PUNTOS ESTIPULADOS Y DEFINIDOS, PARTICULARMENTE EL QUE LE COMPETE QUE ES LA
ASIGNACION DE LA CARGA ACADEMICA A LOS ALUMNOS DE NUEVO INGRESO.

PUNTO SEIS. - LA MTRA. MAGALY ISABEL SUAREZ RUIZ/JEFA DE DEPARTAMENTO DE X
COMUNICACION Y DIFUSION, SE DA POR ENTERADA DE LOS REQUISITOS PARA SOLICITAR 5
FICHA Y DE LAS FECHAS PARA EXPEDICION DE ESTAS; ASI MISMO SOLICITA A LOS
REPRESENTANTES DE LAS OCHO JEFATURAS DE CARRERA QUE HAGAN LLEGAR AL \
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION Y DIFUSION A MAS TARDAR EL 8 DE DICIEMBRE DE \
2023, INFORMACION PARA INCLUIR EN EL MATERIAL PUBLICITARIO A REALIZAR, PARA LO ™ \
CUAL SE SOLICITA LO SIGUIENTE: N\

e NOMBRE CORRECTO DE LA CARRERA (CONFORME A DOCUMENTO DE

AUTORIZACION)

o CARRERA ACREDITADA / POR CUAL ORGANISMO

o CARRERAS EN SISTEMA ESCOLARIZADO, MIXTA'Y SISTEMA SEMI — ESCOLARIZADO

o CLAVE DEL PLAN DE ESTUDIOS

o OBJETIVO GENERAL, PERFIL DE INGRESO, PERFIL DEL EGRESADO , CAMPO LABORAL |

e RETIULA VIGENTE \
MANIFIESTA LA MTRA. SUAREZ QUE ESTA INFORMACION DEBERA SER ENTREGADA,
AUNQUE NO TENGA CAMBIO CON REFERENCIA A LO DIFUNDIDO EN 2023 Y QUE CON
ESTOS DATOS PROCEDERA A PREPARAR LA DIFUSION DE LA OFERTA EDUCATIVA. TAMBIEN ¥ X
EXPRESA QUE SE INSERTE EN LA PAGINA DE INTERNET LA CONVOCATORIA DE ENTREGA DE \*\)
FICHA DE EXAMEN DE ADMISION, QUEDA ENTERADA QUE LA DIFUSION SERA PARA LAS '
OCHO CARRERAS QUE ACTUALMENTE SE IMPARTEN EN SISTEMA ESCOLARIZADO: \\ >~

%

INGENIERIA INDUSTRIAL, INGENIERIA ELECTROMECANICA, ING. AMBIENTAL, INGENIERIA
EN GESTION EMPRESARIAL, INGENIERIA INFORMATICA, INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES, INGENIERIA MECATRONICA Y LICENCIATURA EN ADMINISTRACION;
IGUAL PARA LAS CUATRO CARRERAS QUE SE IMPARTEN EN SISTEMA SEMIESCOLARIZADO:
INGENIERIA INDUSTRIAL, INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL Y LICENCIATURA EN

ADMINISTRACION ASI COMO PARA LA CARRERA_DE INGENIERIA EWISTE%
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COMPUTACIONALES EN MODALIDAD MIXTA. FINALMENTE SOLICITA A LA SUBDIRECCION DE \\&} V.
PLANEACION LA PROYECCION DE FICHAS 2024. <./ e

'PUNTO SIETE. - SE ENVIARA LA SIGUIENTE MINUTA A LA MTRA. MAGALY ISABEL SUAREZ
RUIZ/JEFA DE DEPARTAMENTO DE COMUNICACION Y DIFUSION, PARA QUE PROCEDA A
REALIZAR EL PROGRAMA DE PROMOCION Y DIFUSION DE LA OFERTA EDUCATIVA 2024.

PUNTO OCHO.- EL MTRO. TONATIUH SOSME SANCHEZ/JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CIENCIAS BASICAS INFORMA SOBRE LAS SEDES, FECHAS Y HORARIOS EN LOS QUE SE
REALIZARA EL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO ACADEMICO 2024 (PIFA), MISMO QUE
INICIA EL DIA SABADO 09 DE MARZO Y TERMINA EL SABADO 01 DE JUNIO EN HORARIO DE
8:00 A 11:00 AM; EN LOS SIGUIENTES PLANTELES: CONALEP JUAN DIAZ COVARRUBIAS,
COBAEV PLANTEL 16 CATEMACO, TEBAEV CATEMACO. CECyTEV 26, TEBAEV DE
SONTECOMAPAN, TEBAEV DOS AMATES, TEBAEV LA VICTORIA, TEBACOM LA CANDELARIA,
TEBAEV EL SALTO DE EYIPANTLA, TEBAEV HUIDERO, TEBAEV TEPANCAN, TEBAEV
XOTEAPAN, CETIS 110, CENTRO EDUCATIVO VALERIO, ESBIO, COBAEV 70 SAN ANDRES
TUXTLA, CONALEP DE SAN ANDRES TUXTLA, ESBECQ, CBTIS 251 DE SANTIAGO TUXTLA,
TEBAEV SANTIAGO TUXTLA, CBTIS 77 LERDO DE TEJADA, TEBAEV TILAPAN, CBITS 48

ACAYUCAN, TEBAEV ANGEL R. CABADA, TEBAEV RINCON DE ZAPATERO, TEBAEV TECOLAPAN

Y EN LA SEDE DEL ITSSAT. ES IMPORTANTE SENALAR QUE LOS CURSOS SE IMPARTIRAN

UNICAMENTE LOS SABADOS.

PUNTO NUEVE. - EN EL PLENO DE LA REUNION SE SOLICITA QUE DURANTE EL PERIODO

DE RECESO INTERSEMESTRAL, PREVEAN LAS VACACIONES DEL PERSONAL QUE TENGA QUE
% ENTREGA DE FICHAS, MISMO QUE SERA DEL 15 AL 19 DE JULIO Y SU APLICACION EL DIA 22

VER EN LA PRESTACION DE SERVICIOS DURANTE LA SEGUNDA ETAPA DEL PROCESO DE
DE JULIO EN LINEA PARA TODAS LAS CARRERAS; LO ANTERIOR ES CON LA FINALIDAD DE
QUE SE ENCUENTREN PRESENTE Y SE DE ATENCION Y NO HAYA RETRASOS EN EL CITADO
PROCESO.

PUNTO DIEZ. - LA PSIC. GUADALUPE SANCHEZ ALDAMA/JEFA DE DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO ACADEMICO, MANIFIESTA QUE EL CURSO DE INDUCCION PARA LOS ALUMNOS
DE NUEVO INGRESO SERA DEL 12 AL 17 DE AGOSTO. ‘7®

\\ 3
PUNTO ONCE. - EL MTRO. TONATIUH SOSME SANCHEZ/JEFE DE DEPARTAMENTO DE SJ
- CIENCIAS BASICAS MANIFIESTA QUE LOS CURSOS DE NIVELACION A ESTUDIANTES DE \

NUEVO INGRESO SERA DEL 19 AL 23 DE AGOSTO. AR

PUNTO DOCE. - LA MTRA. MARIA DE LOURDES LUCHO ORDUNA / DIRECTORA DE

PLANEACION Y VINCULACION, DA LA AUTORIZACION PARA QUE SE PROCEDAN A REALIZAR \

LOS TRAMITES DE INSCRIPCION A PARTIR DE LA FECHA YA ESTIPULADA EN LOS PUNTOS &
\

ANTERIORES.

NO HABIENDO MAS QUE MANIFESTAR, FIRMAN AL CALCE LAS PERSONAS QUE EN ELLA

g INTERVIENEN, SIENDO LAS 12:00 HORAS DEL DIA 29 DE NOVIEMBRE DEL 2023. %
(-

i 4 D
4DE6 % i




’

MTRO. OCTAVIO OBIL MARTINEZ
DIRECTOR ACADEMICO

MTRA. MARIA(DE 3
DIRECTORA DE NEAC

/?L»

RDES LUCHO ORDUNIA
VINCULACION

ING.\V R PALMA CRUZ
SGRADO E INVESTIGACION

SUBD. DE

MTRO. EULALIO JARA BAXIN
SUBDIRECTOR DE VINCULACION

. DALIA ANAT GONZALEZ VARGAS
SUBDIRECTORA DE PLANEACION

LC. JESUSICORTES QUINTO

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

iic:::
3

3

MT AGALY ISABEL SUAREZ RUIZ
JEFA'DE DEPTO. DE COMUNICACION Y
DIFUSION

LIC. ROSALINDA CHANG ARRES
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS

ﬁ

MTRA. JESSICA ALEJANDRA REYES LARIOS
JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA
AMBIENTAL

ING. YOSAFAT MORTERA ELIAS
JEFE DE CARRERA DE ING. MECATRONICA

ING. MARCDS ORTIZ CAGAL ;
JEFE DE CARRERA DE ING. INFORMATICA
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ING. ESTEBAN LDOMINGUEZ FISCAL

JEFE DE CARRERA DE ING. ELECTROMECANICA JEFE DEPARTA E CIENCIAS BASICAS

ol

/
LC. ANA A CORDOBA FERMAN
JEFADE DE INGEN. EN GEST.
g MPRESARIAL

ING. FLOR ILIANA CHONTAL PELAYO
JEFA DE CARRERA DE ING. INDUSTRIAL W

\\

ENCARGADO DE TICS

|

I
|

ING. JESUS EDUARDO CANELA MORALES

SUS CANO BUSTAMANTE
ARRERA DE LIC. EN
ADMINISTRACION

[ Jﬂ( 3

ff’
L

= \V \
LIC. GUADALUPE SANCHEZ ALDAMA LIC. MARIELA B’ERNAL‘\VILLE{GAS
JEFA DE DEPTO. DE DESARROLLO ACADEMICO JEFA DEPTO. DE ESTUDIOS
PROFESIONALES

et

IN DE JESUS VELAZQUEZ LUCHO
JEFE DE CARRERA DE ING. EN SIST.
COMPUTACIONALES .

Y
MTRA. ELVIRA DELGADO TELONA
JEFA DE DEPTO. DE SERVICIOS ESCOLARES
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